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	MAZERET SINAVI İŞ AKIŞ ŞEMASI
	



	Sorumlular 
	İş Akışı 
	Faaliyet 
	Doküman/Kayıt 

	Öğrenci/Birim Sorumlusu 
	 
Öğrenci Başvurusu


	Mazeretleri nedeniyle sınavlara giremeyen öğrenciler 
[bookmark: _GoBack]Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne mazeretlerini belgeleyen rapor ve dilekçeyle başvurur. 
	Dilekçe 

	Bölüm Başkanlığı  
	 Bölüm başkanlığı tarafından dilekçe ve sağlık raporunun incelenmesi

	 
 
 
 
 
 Bölüm başkanlığı dilekçe ve raporu değerlendirir. Sınava girecek öğrencilerin listesi öğrenci işlerine bildirilir.
	 Öğrenci Listesi

	Bölüm Başkanlığı 
	 
Sınav programı hazırlanması

	 Bölüm başkanlığı tarafından mazeret sınav programı hazırlanır 
 
 

	 
Sınav Programı 

	Meslek Yüksekokulu Öğrenci İşleri 

	Mazeret sınavına girecek öğrenciler ÜBYS’de tanımlanır

	 
ÜBYS’de mazereti açılan mazeret sınavlarının dersin öğretim elemanı tarafından notlarının işlenmesi ile işlem tamamlanır.
	 
  
Üniversite Bilgi Yönetim  Sistemi (ÜBYS)


                                               


5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.
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MAZERET SINAVI İŞ AKIŞ ŞEMASI  

      5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği  elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi  (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir.  

Sorumlular   İş Akışı   Faaliyet   Doküman/Kayıt   

Öğrenci/Birim  Sorumlusu        Mazeretleri nedeniyle  sınavlara giremeyen  öğrenciler    Meslek Yüksekokulu  Müdürlüğüne mazeretlerini  belgeleyen rapor ve  dilekçeyle başvurur.   Dilekçe   

Bölüm Başkanlığı                             Bölüm başkanlığı   dilekçe  ve raporu değerlendirir.  Sınava girecek öğrencilerin  listesi öğrenci işlerine  bildirilir.    Öğrenci Listesi  

Bölüm Başkanlığı          Bölüm başkanlığı  tarafından mazeret sınav  programı hazırlanır                 Sınav Programı    

Meslek Yüksekokulu  Öğrenci İşleri          ÜBYS’de mazereti açılan  mazeret sınavlarının dersin  öğretim elemanı tarafından  notlarının işlenmesi ile  işlem tamamlanır.           Üniversite Bilgi  Yönetim   Sistemi  (ÜBYS)  

                                                 

Öğrenci Başvurusu    

Bölüm başkanlığı  tarafından dilekçe  ve sağlık  raporunun  incelenmesi  

Sınav programı hazırlanması  

Mazeret sınavına girecek öğrenciler  ÜBYS’de tanımlanır  

